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1. паспорт РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

ОП.01. Основы информационных технологий

1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью рабочей основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по  профессии СПО: 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации, 
Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке по профессиям рабочих  Оператор электронно-вычислительных машин

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· работать с графическими операционными системами  персонального компьютера (ПК): включать,  выключать, управлять сеансами  и задачами,  выполняемыми операционной системой персонального компьютера;

· работать  с файловыми системами,  различными форматами  файлов,  программами управления файлами;

· работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций;

· пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· основные  понятия:  информация и информационные технологии;

· технологии сбора,  хранения,  передачи, обработки и предоставления информации;

· классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации;

· гипертекстовые способы хранения и представления информации;

· языки разметки документов;

· общие сведения о компьютерах и компьютерных сетях: понятие информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, сервера;

· назначение компьютера;

· логическое и физическое устройство компьютера;

· аппаратное и программное обеспечение;

· процессор, оперативное запоминающее устройство (ОЗУ), дисковую и видео подсистемы;

· периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы;

· операционную систему ПК, файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;

· локальные сети: протоколы и стандарты локальных сетей; топологию сетей, структурированные кабельные системы;

· сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы;

· логическую структуризацию сети;

· поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

· идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов сетей;

· общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных;

· гипертекстовое представление информации;

· сеть Word Wide Web (WWW);

·  электронную почту;

· серверное и клиентское программное обеспечение;

· информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам.

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:

Максимальной учебной нагрузки обучающихся 54 часов, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся - 36 часа;

· самостоятельной работы обучающихся -  18 часов.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	54

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	36

	в том числе:
	

	практические занятия
	16

	контрольные работы
	-

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	18

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП 01.«Основы информационных технологий»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект)
	Объем часов

	1
	2
	3

	Раздел 1  Основы информационных технологий
	

	Введение
	1. Содержание учебной дисциплины и ее задачи. 

2. Техника безопасности при работе на ПК
	2

	Тема 1.1

Информация и информационные технологии
	Содержание учебного материала
	2

	
	1.
	Информационные процессы.  
	

	
	2.
	Понятие информационной системы, данных, базы данных.
	

	
	3.
	Классификация информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации. 
	

	
	Практическое занятие № 1
«Обработка текстовой информации»
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· подготовка реферата по теме «Кодирование информации. Измерение информации»

· подготовка докладов (с сопровождением презентации) по индивидуальным темам: «Системы счисления», «Технология хранения информации», «История развития информационных технологий», «Будущее ИТ», «Системы управления базами данных», «Информационные системы», «Таблицы кодирования информации», «Нанотехнологии», «Цифровое кодирование изображений», «Этапы развития информационных технологий», «Негативные последствия внедрения ИТ», «Информационный рынок», «Информационная культура» и др.

· работа с учебной и справочной литературой по теме «Информационные технологии», «Базы данных», «Информационные системы»

· Выполнение самостоятельных заданий по темам: «Знакомство с СУБД Access»
	4

	Тема 1.2

Техническое обеспечение информационных технологий
	Содержание учебного материала
	2

	
	1.
	Понятие персонального компьютера и его назначение. 
	

	
	2.
	Логическое и физическое устройство компьютера. Процессор, ОЗУ, дисковая и видео подсистемы.
	

	
	3.
	Периферийные устройства: интерфейсы,  кабели, разъемы.
	

	
	4.
	Оценка производительности вычислительных систем.
	

	
	Практическое занятие № 2
«Работа с клавиатурой ПК»
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· подготовка презентаций по теме: «Характеристики устройств ПК», «Логическое устройство ПК», «Основные типы принтеров», «Устройства ввода информации», «Устройства вывода», «Шинная архитектура», «Суперкомпьютер», «Ноутбук- устройство для профессиональной деятельности», «Сканеры и программное обеспечение распознавания символов», «Карманные персональные компьютеры» и др.

· работа с учебной и справочной литературой по теме «Аппаратное обеспечение ПК», «Периферийные устройства ПК», «Виды памяти ПК»

· Выполнение самостоятельных заданий по темам: «Конфигурация компьютера», «Периферийные устройства», «Физическое устройство ПК»
	2

	Тема 1.3

Программное обеспечение информационных технологий
	Содержание учебного материала
	6

	
	1.
	Программное обеспечение персонального компьютера. Структура программного обеспечения.  
	

	
	2.
	Операционная система ПК. Файловые системы. Форматы файлов. Программы управления файлами.
	

	
	3.
	Виды прикладных программ. Программы подготовки презентаций.
	

	
	Практические занятия № 3- 6
· № 3 «Создание редактирование текстового документа»

 «Вставка в текстовый документ рисунков, схем»

· № 4 «Создание документа с применением таблиц. Форматирование таблиц. Работа с ячейками»

· № 5 «Создание электронной таблицы: ввод и редактирование данных, написание формул»

· № 6 «Создание презентации, оформление презентаций, настройка анимации»
	8


	
	Самостоятельная работа обучающихся

· работа с учебной и справочной литературой по теме «Программное обеспечение информационных технологий»

· подготовка сообщений по темам «Работа с файлами, как с наборами данных. Различные форматы файлов», «Виды операционных систем. Функциональные особенности ОС»

· Выполнение самостоятельных заданий по темам: «Знакомство с текстовым процессором MS Word», «Знакомство с табличным процессором MS Excel», «Знакомство с MS PowerPoint»
	8

	Тема 1.4

Сетевые информационные технологии
	Содержание учебного материала
	6

	
	1.
	Понятие компьютерной сети. Понятие сервера. Идентификация и авторизация пользователей и ресурсов сети. Логическая структуризация сети. Структурированные кабельные системы, сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы.
	

	
	2.
	Локальные компьютерные сети: протоколы и стандарты, топология. Серверное и клиентское программное обеспечение. Глобальные компьютерные сети. Сеть World Wide Web.
	

	
	3.
	Поиск файлов, компьютеров и ресурсов сети.

Адресация, доменные имена. Электронная почта.

Гипертекстовые способы хранения и представления информации. Языки разметки документов.
	

	
	Практическое занятие № 7
«Электронная почта», «Поиск информации в сети Интернет»
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· работа с учебной и справочной литературой по теме «История КС», «Обзор ресурсов ГС», «Поиск информации на нужную тему, создание электронного ящика, регистрация в указанном ресурсе и обмен информацией через ресурс», «Способы создания гипертекстовых документов», «Серверные и клиентские языки программирования»

· Создание презентаций, используя найденную в интернете информацию по  таким темам, как: «История Российской Армии», «Виды вооруженных сил», «Рода войск вооруженных сил», «Символика вооруженных сил», «Воинские звания», «Погоны: рядовой состав», «Погоны: офицерский состав»

· подготовка доклада по теме: «Будущее Интернет»,  «Сеть интернет и киберпреступность»
	2

	Тема 1.5

Информационная безопасность
	Содержание учебного материала
	2

	
	1.
	Основные виды угроз. 
	

	
	2.
	Способы противодействия угрозам.
	

	
	Практическое занятие  №8
«Создание презентации «Методы и средства защиты информации»»
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся

· подготовка реферата по теме: История развития компьютерных вирусов от «древности» - до наших дней», «Обслуживание компьютера и действия в нештатных ситуациях»
	2

	Примерная тематика курсовой работы (проекта) (если предусмотрены)
	-

	Самостоятельная работа обучающихся над курсовой работой (проектом если предусмотрено)
	-

	
	Всего:
	54


3. Условия реализации программы дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатики и информационных технологий»; 

Оборудование учебного кабинета: 

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя;

· комплект учебно-наглядных пособий: системный блок, материнская плата, сетевые карты, процессор, платы оперативной памяти, устройства хранения информации.

Технические средства обучения:

· ПК преподавателя с лицензионным программным обеспечением; 

· Проектор;

· Экран;

· Интерактивная доска.

Оборудование компьютерного класса:

· Компьютеры для обучающихся; 

· Компьютер преподавателя с лицензионным программным обеспечением;

· Проектор; 

· Экран.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 

1. Остроух А.В. Основы информационных технологий: учебник для студ.учрежд. сред.проф.образования. – 3-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2018 – 208 с.

2. Синаторов С.В. Информационные технологии: учебное пособие. – М.: Альфа –М, 2015. – 336 с. : ил. – (ПРОФИль)

3. Синаторов С.В. Информационные технологии. Задачник. – М.: Альфа-М: ИНФРА-М, 2015. – 256 с.: ил. – (ПРОФИль)

4. С.В. Киселев, С.В.Алексахин, А.В. Остроух. Операционные системы : учеб. пособие .  – 4-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2014. – 64 с.

5. С.В. Киселев, И.Л. Киселев. Основы сетевых технологий: учеб.пособие для нач. проф. образования. – 2-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2014. – 64 с.

Дополнительные источники:

1. Киселев С.В., Куранов В.П. Оператор ЭВМ: Учебное пособие для начального профессионального образования.-2-е изд.-М.: ИРПО;Изд.центр «Академия», 2009.-208с.

2. Кутугина Е.С., Тутубалин Д.К. Информационные технологии: Учебное пособие, -Томск, 2005.-155с

3. Ляхович В.Ф. Основы информатики.-Ростов н/Д:изд-во «Феникс», 2008.-715с.

4. Симонович С.В. Общая информатика. Новое издание.-Спб.:Питер, 2007.-428с. ил.

5. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов /Н.Д. Угринович. –М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.-512с

6. Фоменко А.М., Фоменко Л.В. Основы информатики и вычислительной техники: Учебное пособие для учащихся профессиональных лицеев и училищ. Ростов н/Д: изд-во «Феникс», 2007.-512с
7. Информационная культура: Новые информационные технологии, 11 кл.: Учебное пособие для общеобразовательных учреждений /Кушниренко А.Г., Леонов А.Г., Кузьменко М.А. и др. –М.:Дрофа, 2005.-160с

8. Левин А.Ш. Краткий самоучитель работы на компьютере. –СПб.: Питер, 2006.-335с

9. Саак Ф.Э., Пахомов Е.В., Тющняков В.Н. Информационные технологии управления. Учебник для вузов.-Спб.:Питер, 2005.-320 с.ил.

Электронные ресурсы: 

1. http://ohrana-tryda.com/informatika
2. http://www.citforum.ru 

3. http://www.informika.ru 

4. http://www.claw.ru
5. http://www.metod-kopilka.ru  
.
4.  КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ  ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется

преподавателем в процессе проведения практических занятий и

лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися

индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2

	Умения:
	оценка результатов практических занятий

выполнение самостоятельной работы

тестирование

дифференцированный зачет

	· работать с графическими операционными системами  персонального компьютера (ПК): включать,  выключать, управлять сеансами  и задачами,  выполняемыми операционной системой персонального компьютера;

· работать  с файловыми системами,  различными форматами  файлов,  программами управления файлами;

· работать в прикладных программах: текстовых и табличных редакторах, редакторе презентаций;

· пользоваться сведениями из технической документации и файлов-справок.


	

	Знания:

	оценка результатов практических занятий

выполнение самостоятельной работы

тестирование

дифференцированный зачет

	· основные  понятия:  информация и информационные технологии;

· технологии сбора,  хранения,  передачи, обработки и предоставления информации;

· классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации;

· гипертекстовые способы хранения и представления информации;

· языки разметки документов;

· общие сведения о компьютерах и компьютерных сетях: понятие информационной системы, данных, баз данных, персонального компьютера, сервера;

· назначение компьютера;

· логическое и физическое устройство компьютера;

· аппаратное и программное обеспечение;

· процессор, оперативное запоминающее устройство (ОЗУ), дисковую и видео подсистемы;

· периферийные устройства: интерфейсы, кабели и разъемы;

· операционную систему ПК, файловые системы, форматы файлов, программы управления файлами;

· локальные сети: протоколы и стандарты локальных сетей; топологию сетей, структурированные кабельные системы;

· сетевые адаптеры, концентраторы, коммутаторы;

· логическую структуризацию сети;

· поиск файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

· идентификацию и авторизацию пользователей и ресурсов сетей;

· общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных;

· гипертекстовое представление информации;

· сеть Word Wide Web (WWW);

·  электронную почту;

· серверное и клиентское программное обеспечение;

· информационную безопасность: основные виды угроз, способы противодействия угрозам.


	


